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Handleiding ‘Aan de slag met Verteller’ 
- een voorleesapplicatie onder Windows -
A


[bookmark: _GoBack]Dyslexie protocol – versie ‘Aan de slag met Verteller’
De Verteller is ontwikkeld voor mensen met een visuele beperking. De stem van de Verteller leest tekst van het beeldscherm op. Denk aan teksten die op knoppen en dergelijke staan en aan de inhoud van vensters en de tekst op het scherm.
Verteller aanzetten
Schakel de Verteller snel in via de sneltoets Windows-logotoets+Enter. Met dezelfde toetscombinatie gaat de Verteller trouwens ook weer uit. De stem leest meteen de vensters voor die in beeld verschijnen. Hij vertelt eerst de titel van het betreffende venster, en leest daarna de tekst in de vensters op. Dat is in het begin even wennen. 
Bedienen van de Verteller
De Verteller wordt bediend door middel van toetscombinaties. De vaste begintoets is Caps Lock. Deze toets zit op de meeste toetsenborden links van de 'A'. Druk deze toets in en druk daarna op een andere toets om de Verteller een bepaald onderdeel te laten oplezen. De tekst in het blauwe kader wordt voorgelezen.
Weergave wijzigen
De Verteller werkt aan de hand van weergaven: items (standaardinstelling), tekens, woorden, regels, alinea's, koppelingen, koppen, tabellen, oriëntatiepunten en suggesties. Om van item te wisselen:
· Druk op Caps Lock+Pijl links of Caps Lock+Pijl rechts.
Deze pijlen zitten op de meeste toetsenborden tussen het normale toetsenbord en het numerieke gedeelte. De Verteller gaat meteen door met een ander onderdeel van het actieve venster. Zo vertelt hij eerst de naam van het venster, dan de naam van de knop in beeld, de sneltoets om die te gebruiken en dan de inhoud van het venster.
Scanmodus is het meest handig!
Wanneer je de scanmodus inschakelt (Caps Lock + spatiebalk) dan kun je daarna middels je muiscursor selecteren wat je wilt laten voorlezen. Dit kan overigens ook met je vingers, wanneer je een touch-screen hebt.

Uitgebreide opties
Het werken met de Verteller vergt enige oefening. Er zijn enorm veel mogelijkheden. Wie er handig mee om kan gaan, kan ondanks een visuele handicap de computer met Windows 10 prima bedienen. Op de site van Microsoft vindt u een uitgebreide handleiding.
Waar begin je?

Activeer in het Toegankelijksheidscherm de functie Verteller

Je kunt met de sneltoets (Windows logotoets + Enter) de Verteller applicatie opstarten en afsluiten. Maar indien je de functie Verteller altijd in je taakbalk wilt hebben, dan moet je de volgende stappen uitvoeren. Mocht je dat niet willen, dan kun je gelijk door naar de uitleg over de sneltoetsen.

Hieronder het stappenplan voor het vastzetten van de functie van Verteller in de taakbalk.
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Wanneer je daarna het schuifje van de verteller op ‘AAN’ zet, dan opent de verteller en zal hij als geopend programma onderaan in je taakbalk worden weergegeven
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Applicatie Verteller vastzetten in je taakbalk

Om vervolgens deze functies standaard in je taakbalk te houden, kun je middels het navigeren van je muis en het indrukken van je rechtermuisknop de mogelijkheid krijgen om de ‘Verteller applicatie’ aan je taakbalk vast te maken.
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Basisfuncties van Verteller

Eigenlijk zou je met onderstaande functies in een bewerkbare tekst (lees WORD document) met de basisfuncties van Verteller moeten kunnen werken. Alle andere functies zijn van toepassing als je niet de Scandmodus activeert.

Handeling 					Toets
Verteller starten of afsluiten			Windows-logotoets + Enter

Scanmodus starten				Caps Lock+spatiebalk

Stoppen met voorlezen 			Ctrl


Mocht je zonder de scanmodus willen werken, dan adviseren wij onderstaande functies te gebruiken.

Handeling					Toets
Verteller starten of afsluiten 			Windows-logotoets + Enter
Caps Lock+H
Beginnen met voorlezen			Caps Lock+M
Stoppen met voorlezen			Ctrl
Naar het begin van de tekst			Caps Lock+Y
Zin herhalen					Caps Lock+V
Stemvolume verhogen of verlagen		Caps Lock+Page Up of Page Down
Stemsnelheid verhogen of verlagen		Caps Lock+plusteken (+) of minteken (-)
Tekst voorlezen vanaf begin tot aan cursor	Caps Lock+vierkante haak sluiten (])
Document voorlezen				Caps Lock+H
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